Allegato 7

Libero Consorzio Comunale di Agrigento

Titolario per la classificazione dei documenti

Il titolario o quadro di classificazione, costituisce il sistema complessivo di organizzazione dei documenti
allinterno di un Ente e serve a identificare tutti i documenti archivistici creati in relazione alle sue funzioni,
alle sue competenze e alle sue attivita. Le partizioni di cui si compone il titolario sono contrassegnate da
simboli numerici che prendono il nome di indici di classificazione?.

Il presente titolario per la classificazione degli atti intende riorganizzare e razionalizzare il piano di
classificazione adottato dal Libero Consorzio Comunale di Agrigento e sostituisce il precedente titolario
nell’ordinamento della documentazione corrente dell’Ente.

Il titolario utilizza un sistema precostituito di partizioni gerarchicamente ordinate, a piu livelli, individuato sulla
base dell’analisi delle competenze dell’Ente.

Ad esso devono ricondursi tutti i documenti prodotti correntemente (in arrivo, in partenza e interni) per
consentirne la classificazione secondo un ordine logico che rispecchiera poi storicamente lo sviluppo
dell’attivita svolta dall'Ente.

L'indice di classificazione scelto, di tipo numerico, si compone di titolo, classe ed eventuale sottoclasse?.
| titoli individuati sono 16.

La documentazione antecedente l'adozione del presente titolario manterra inalterato il sistema di
classificazione e fascicolazione gia assegnato.

Va infine precisato che, I'individuazione delle competenze/funzioni, & stata fatta prescindendo da come l'ente
Libero Consorzio Comunale di Agrigento distribuisce o distribuira in futuro le varie attivita al suo interno®.

" Lindice di classificazione & costituito da un codice che richiama in maniera semplice e veloce la strutturazione logica in cui viene incasellato

un documento. In questo titolario, ad esempio, il codice 04-06 consentira I'individuazione, all'interno del titolo “Personale”, di un documento
riferito alla classe “Retribuzioni e compensi”.

2 Non tutte le partizioni della struttura gerarchica arrivano alla sottoclasse; comunque, per tutte le funzioni, sono stati individuati almeno il Titolo
e la Classe

3 Differente discorso viene fatto per i fascicoli, i quali rispecchiano, invece, I'attivita concreta del Libero Consorzio Comunale di Agrigento.
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Titolario

Classificazione Dal Al
01 ATTI FONDAMENTALI E ORGANI 01/01/2010
01-01 Legislazione , circolari 01/01/2010
01-02 Affari generali 01/01/2010
01-03 Denominazione, territorio e confini, toponomastica 01/01/2010
01-04 Stemma, gonfalone, sigilli, logo 01/01/2010
01-05 Statuto 01/01/2010
01-06 Regolamenti 01/01/2010
01-07 Elezioni e iniziative popolari 01/01/2010
01-08 Presidente 01/01/2010
01-09 Vice-presidente 01/01/2010
01-10 Consiglio 01/01/2010
01-11 Presidente del Consiglio 01/01/2010
01-12 Conferenza dei Capigruppo 01/01/2010
01-13 Commissioni consiliari 01/01/2010
01-14 Gruppi Consiliari 01/01/2010
01-15 Consigliere di parita 01/01/2010
01-16 Giunta 01/01/2010
01-17 Commissario straordinario, ad acta 01/01/2010
01-18 Segretario generale e vicesegretario 01/01/2010
01-19 Direttore generale e dirigenza 01/01/2010
01-20 Collegio Revisore dei Conti 01/01/2010
01-21 Sistemi di controllo e di gestione interna 01/01/2010
01-22 Difensore civico 01/01/2010
01-23 Organi consultivi 01/01/2010
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Classificazione Dal Al
02 ORGANIZZAZIONE GENERALI E 01/01/2010
RAPPORTI ISTITUZIONALI
02-01 Legislazione, circolari 01/01/2010
02-02 Affari generali 01/01/2010
02-03 Ordinamento degli uffici e dei servizi 01/01/2010
02-04 Relazioni internazionali, Comunita europea 01/01/2010
02-05 Parlamento, governo, uffici governativi, magistratura 01/01/2010
02-06 Regione 01/01/2010
02-07 Enti locali 01/01/2010
02-08 Associazioni di rappresentanza (U.P.l. - U.R.P.S.) 01/01/2010
02-09 Societa ed enti a partecipazione provinciale 01/01/2010
02-10 Servizi di rappresentanza, cerimoniale, onorificenze 01/01/2010
02-11 Contenzioso, pareri legali, iniziative di carattere giuridico 01/01/2010
03 RISORSE INFORMATIVE 01/01/2010
03-01 Legislazione, circolari 01/01/2010
03-02 Affari generali 01/01/2010
03-03 Servizio archivistico 01/01/2010
03-04 Servizi e sistemi informatici e telematici 01/01/2010
03-04-01 Hardware 01/01/2010
03-04-02 Software 01/01/2010
03-04-03 Telefonia e trasmissione dati 01/01/2010
03-04-04 Banche dati telematiche 01/01/2010
03-05 Statistica 01/01/2010
03-06 Comunicazione pubblica 01/01/2010
03-07 Rapporti con il pubblico e sistemi informativi 01/01/2010
03-08 Tutela dei dati personali 01/01/2010
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Classificazione Dal Al
04 PERSONALE 01/01/2010
04-01 Legislazione, circolari 01/01/2010
04-02 Affari generali 01/01/2010
04-03 Matricola del personale 01/01/2010
04-04 Concaorsi, selezioni, colloqui, riammissioni, mobilita 01/01/2010
04-05 Inquadramenti e applicazione contratti collettivi di lavoro 01/01/2010
04-06 Retribuzioni e compensi 01/01/2010
04-07 Adempimenti fiscali, contributi e assicurativi 01/01/2010
04-08 Tutela della salute e sicurezza sul luogo di lavoro 01/01/2010
04-09 Servizi al personale su richiesta 01/01/2010
04-10 Orario di lavoro, presenze e assenze 01/01/2010
04-11 Formazione e aggiornamento professionale 01/01/2010
04-12 Collaboratori esterni 01/01/2010
04-13 Affari sindacali e R.S.U. 01/01/2010
05 RISORSE FINANZIARIE E BILANCIO 01/01/2010
05-01 Legislazione, circolari 01/01/2010
05-02 Affari generali 01/01/2010
05-03 Bilancio preventivo, bilancio consuntivo, variazioni di 01/01/2010
bilancio, verifiche contabili e monitoraggi
05-04 Piano Esecutivo di Gestione (PEG) 01/01/2010
05-05 Entrate 01/01/2010
05-06 Uscite 01/01/2010
05-07 Partecipazioni finanziarie 01/01/2010
05-08 Rendiconto della gestione 01/01/2010
05-09 Adempimenti fiscali 01/01/2010
05-10 Mutui 01/01/2010
05-11 Tesoreria 01/01/2010
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Classificazione Dal Al
06 PATRIMONIO, RISORSE STRUMENTALI E 01/01/2010
PROVVEDITORATO
06-01 Legislazione, circolari 01/01/2010
06-02 Affari generali 01/01/2010
06-03 Inventario beni immobili 01/01/2010
06-04 Inventario beni mobili 01/01/2010
06-05 Fabbricati e locali in proprietd ad uso proprio 01/01/2010
06-05-01 Acquisizioni 01/01/2010
06-05-02 Manutenzione ordinaria 01/01/2010
06-05-03 Manutenzione straordinaria 01/01/2010
06-05-04 Costruzione nuovi edifici 01/01/2010
06-05-05 Gestione 01/01/2010
06-05-06 Alienazione, vendita, espropri e altre forme di dismissione 01/01/2010
06-06 Fabbricati e locali in proprieta ad uso di terzi 01/01/2010
06-07 Terreni, relitti stradali, servitl ed oneri 01/01/2010
06-08 Affitti passivi 01/01/2010
06-09 Assicurazioni 01/01/2010
06-10 Forniture di beni interni 01/01/2010
06-10-01 Arredi 01/01/2010
06-10-02 Attrezzature 01/01/2010
06-10-03 Vestiario 01/01/2010
06-10-04 Automezzi 01/01/2010
06-10-05 Libri, riviste, stampe etc. 01/01/2010
06-10-06 Cancelleria 01/01/2010
06-11 Forniture di servizi e spese varie di gestione 01/01/2010
06-11-01 Mensa - buoni pasto - servizi di ristoro 01/01/2010
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Classificazione Dal Al
06-11-02 Utenze (acqua, luce, gas, telefono, etc.) 01/01/2010
06-11-03 Pulizie e sanificazione locali 01/01/2010
06-11-04 Spese postali 01/01/2010
06-11-05 Traslochi e servizi di facchinaggio 01/01/2010
06-11-06 Manutenzione beni mobili 01/01/2010
06-11-07 Servizi di assistenza tecnica 01/01/2010
06-11-08 Altri servizi 01/01/2010
06-11-09 Altre spese di gestione 01/01/2010
06-12 Fabbricati e locali non di proprieta 01/01/2010
06-13 Segnalazioni, rilevazioni e ricerche di mercato 01/01/2010
07 PROGRAMMAZIONE E PIANIFICAZIONE TERRITORIALE 01/01/2010
07-01 Legislazione, circolari 01/01/2010
07-02 Affari generali 01/01/2010
07-03 Piano territoriale provinciale 01/01/2010
07-04 Urbanistica e edilizia 01/01/2010
07-04-01 Piani del governo del territorio e relative varianti 01/01/2010
07-04-02 Piani attuativi e programmi di interesse sovracomunale 01/01/2010
07-04-03 Parchi locali di interesse sovracomunale 01/01/2010
07-05 Programmi speciali d'area 01/01/2010
07-05-01 Infrastrutture ed insediamenti produttivi di preminente 01/01/2010
interesse nazionale
07-06 Sistema informativo territoriale (SIT) 01/01/2010
08 ATTIVITA' PRODUTTIVE 01/01/2010
08-01 Legislazione, circolari 01/01/2010
08-02 Affari generali 01/01/2010
08-03 Industria 01/01/2010
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08-04 Agricoltura 01/01/2010
08-05 Artigianato e piccola media impresa 01/01/2010
08-06 Commercio e pubblici esercizi 01/01/2010
08-07 Turismo 01/01/2010
08-07-01 Programma turistico di promozione locale 01/01/2010
08-07-02 Promozione e controllo delle attivita turistiche e commerciali ~ 01/01/2010
08-07-03 Interventi regionali per qualificazione offerta turistica 01/01/2010
08-07-04 Interventi comunitari turismo 01/01/2010
09 AMBIENTE 01/01/2010
09-01 Legislazione, circolari 01/01/2010
09-02 Affari generali 01/01/2010
09-03 Valorizzazione dell'ambiente 01/01/2010
09-03-01 Attivita per lo sviluppo di azioni sostenibili (Agenda 21) 01/01/2010
09-03-02 Prom(_)zione identita_ culturale e valorizzazione delle 01/01/2010
preesistenze estrattive
09-04 Protezione della natura, parchi e riserve naturali 01/01/2010
09-05 Difesa del suolo 01/01/2010
09-06 Valutazione impatto ambientale (VIA) 01/01/2010
09-07 Protezione civile 01/01/2010
09-08 Tutela e valorizzazione risorse idriche 01/01/2010
09-08-01 Bonifiche di siti e delle falde idriche inquinate 01/01/2010
09-08-02 Acque superficiali e sotterranee 01/01/2010
09-08-03 Demanio idrico 01/01/2010
09-08-04 Ambito Territoriale Ottimale (Gestione del ciclo delle acque) 01/01/2010
09-08-05 Mare, zona costiera, balneazione 01/01/2010
09-09 Tutela dell'aria 01/01/2010
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Classificazione Dal Al
09-09-01 Monitoraggio provinciale emissioni in atmosfera 01/01/2010
09-09-02 Attivita a ridotto inquinamento atmosferico 01/01/2010
09-10 Energia 01/01/2010
09-10-01 Piano energetico provinciale 01/01/2010
09-10-02 Linee e reti elettriche 01/01/2010
09-10-03 Metanodotti 01/01/2010
09-10-04 Impianti di produzione ed utilizzo energia da fonti rinnovabili ~ 01/01/2010
09-10-05 Rendimento degli impianti termici 01/01/2010
09-10-06 Impianti produzione energia elettrica da fonti convenzionali 01/01/2010
09-11 Gestione rifiuti 01/01/2010
09-11-01 Piani provinciali gestione rifiuti 01/01/2010
09-11-02 Rifiuti 01/01/2010
09-12 Orto botanico 01/01/2010
09-13 Autorizzazione Unica Ambientale (AUA) 27/11/2020
10 BENI E ATTIVITA' CULTURALI, SPORT 01/01/2010
10-01 Legislazione, circolari 01/01/2010
10-02 Affari generali 01/01/2010
10-03 Beni culturali 01/01/2010
10-04 Istituti culturali 01/01/2010
10-04-01 Biblioteche 01/01/2010
10-04-02 Cinema e audiovisivi 01/01/2010
10-04-03 Musica 01/01/2010
10-04-04 Teatro 01/01/2010
10-04-05 Sistemi museali locali 01/01/2010
10-05 Attivita culturali 01/01/2010
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10-05-01 Promozione educativa e culturale (Fondi regionali) 01/01/2010
10-05-02 Iniziative culturali (Fondi provinciali) 01/01/2010
10-06 Attivita sportive 01/01/2010
11 TRASPORTI, VIABILITA' E DEMANIO STRADALE 01/01/2010
11-01 Legislazione, circolari 01/01/2010
11-02 Affari generali 01/01/2010
11-03 Pianificazione della mobilita 01/01/2010
11-04 Autoservizi di trasporto persone 01/01/2010
11-04-01 Trasporto pubblico locale 01/01/2010
11-04-02 Attivita di trasporto viaggiatori su strada 01/01/2010
11-05 Servizi ferroviari 01/01/2010
11-06 Autotrasporto merci 01/01/2010
11-07 Impianti a fune 01/01/2010
11-08 Autoscuole 01/01/2010
11-09 Agenzie pratiche automobilistiche 01/01/2010
11-10 Imprese di autoriparazioni per I'esercizio delle revisioni 01/01/2010
11-11 Scuole nautiche 01/01/2010
11-12 Strade provinciali 01/01/2010
11-13 Demanio stradale e provinciale 01/01/2010
11-13-01 Manifestazioni e gare su strade provinciali 01/01/2010
11-13-02 Lavori pubblici 01/01/2010
11-13-03 Progetti di manutenzione viaria e riqualifiche 01/01/2010
11-13-04 Transiti e trasporti eccezionali 01/01/2010
11-13-05 Autorizzazioni per strade provinciali 01/01/2010
11-13-06 Contenzioso stradale 10/11/2010
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Classificazione Dal Al
11-13-07 Manutenzioni in economia e relative forniture di beni, 25/07/2012
richieste e scarichi interni
11-14 Grande progetto aeroporto 01/01/2010
12 CACCIA E PESCA 01/01/2010
12-01 Legislazione, circolari 01/01/2010
12-02 Affari generali 01/01/2010
12-03 Pianificazione faunistica venatoria 01/01/2010
12-03-01 Aziende faunistico-venatorie e agrituristico-venatorie 01/01/2010
12-03-02 Richiami vivi 01/01/2010
12-03-03 Oasi e zone di protezione 01/01/2010
12-03-04 Zone ripopolamento e cattura 01/01/2010
12-03-05 Centri di riproduzione di fauna selvatica 01/01/2010
12-03-06 Zone per l'allevamento e I'addestramento dei cani e per le 01/01/2010
gare e le prove cinofile
12-03-07 Ambiti territoriali di caccia 01/01/2010
12-04 Esercizio venatorio 01/01/2010
12-04-01 Abilit_azione; Tesserino; Licenza di porto di fucile per uso 01/01/2010
caccia
12-04-02 Mezzi, attrezzi e ausili per I'esercizio dell'attivita venatoria 01/01/2010
12-04-03 Forme di caccia 01/01/2010
12-05 Controllo e tutela fauna 01/01/2010
12-06 Programmazione ittica 01/01/2010
12-07 Attivita di pesca 01/01/2010
12-08 Tutela fauna ittica 01/01/2010
13 POLITICHE SOCIALI 01/01/2010
13-01 Legislazione, circolari 01/01/2010
13-02 Affari generali 01/01/2010
13-03 Programmazione e coordinamento servizi sociali 01/01/2010
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13-03-01 Osservatorio sulle politiche sociali 01/01/2010

13-03-02 Politiche a sostegno area disabili sensoriali e handicap 01/01/2010
grave

13-03-03 Politiche a sostegno aree inerenti alle politiche sociali 01/01/2010
(anziani, minori, disabili, emarginati e famiglia, immigrati)

13-03-04 Terzo settore 01/01/2010

14 ISTRUZIONE E FORMAZIONE PROFESSIONALE 01/01/2010

14-01 Legislazione, circolari 01/01/2010

14-02 Affari generali 01/01/2010

14-03 Orientamento scolastico e diritto allo studio 01/01/2010

14-03-01 Orientamento scolastico e professionale 01/01/2010

14-03-02 Istituzione, aggregazione, fusione e soppressione di scuole 01/01/2010

14-03-03 Piani di organizzazione della rete delle istituzioni 01/01/2010
scolastiche e formative

14-03-04 Programmazione dell'offerta del sistema dell'istruzione 01/01/2010
territoriale

14-03-05 Interventi a sostegno del diritto allo studio 01/01/2010

14-03-06 Osservatorio Pubblica Istruzione (OPI) 01/01/2010

14-04 Programmazione attivita formative 01/01/2010

14-04-01 Individuazione dei fabbisogni di formazione relativi al 01/01/2010
territorio di competenza

14-04-02 Partecipazione alla definizione del programma regionale di 01/01/2010
formazione professionale

14-04-03 Attivita di formazione professionale di competenza 01/01/2010
provinciale

14-04-04 Rapporti con Enti di formazione 01/01/2010

14-04-05 Progetti inerenti alla Formazione professionale 01/01/2010

14-04-06 Concessione di contributi 01/01/2010

14-04-07 Apprendistato 01/01/2010

14-05 Controllo attivita e corsi di formazione professionale 01/01/2010

14-05-01 Monitoraggio e verifica attivita di formazione 01/01/2010
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14-05-02 Attestazioni e certificazione di attivita formative 01/01/2010
14-05-03 Attivita autofinanziate 01/01/2010
14-06 TIROCINI FORMATIVI CURRICULARI 17/01/2013
15 POLITICHE DEL LAVORO 01/01/2010
15-01 Legislazione, circolari 01/01/2010
15-02 Affari generali 01/01/2010
15-03 Osservatorio sul mercato del lavoro 01/01/2010
15-03-01 Coordinamento Informa Lavoro 01/01/2010
15-03-02 Iniziative per l'incontro tra domanda e offerta di lavoro 01/01/2010
15-03-03 Banche dati dei sistemi informativi regionali e locali 01/01/2010
15-04 Servizi di sostegno all'occupazione 01/01/2010
15-04-01 Centri per I'impiego 01/01/2010
15-04-02 Progetti inerenti alla Politiche del lavoro 01/01/2010
15-04-03 Trattamento d'integrazione salariale straordinario 01/01/2010
15-05 Organismi consultivi del lavoro 01/01/2010
15-05-01 Cpmmi_ssione provinciale lavoro, formazione professionale 01/01/2010
e istruzione
15-06 Controversie collettive e conflitti di lavoro 01/01/2010
15-07 Piani provinciali per favorire I'occupazione degli iscritti alle 01/01/2010
liste di collocamento
16 POLIZIA PROVINCIALE 01/01/2010
16-01 Legislazione, circolari 01/01/2010
16-02 Affari generali 01/01/2010
16-03 Qualifiche e dotazioni specifiche del personale 01/01/2010
16-03-01 Gestione turni e ordini di servizio 01/01/2010
16-03-02 Dotazione e addestramento armi 01/01/2010
16-03-03 Qualifica agente PS 01/01/2010
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16-04 Attivita di polizia amministrativa 01/01/2010
16-05 Attivita di polizia giudiziaria 01/01/2010
16-05-01 Polizia mineraria 01/01/2010
16-05-02 Polizia idraulica 01/01/2010
16-05-03 Polizia stradale 01/01/2010
16-06 Prevenzione 01/01/2010
16-06-01 Educazione stradale 01/01/2010
16-06-02 Tutela della fauna 01/01/2010
16-06-03 Tutela dell'ambiente 01/01/2010
16-07 Vigilanza e sanzioni 01/01/2010
16-07-01 Esposti, segnalazioni 01/01/2010
16-07-02 Sicurezza stradale 01/01/2010
16-07-03 Tutela della fauna 01/01/2010
16-07-04 Tutela dell'ambiente 01/01/2010
16-08 Interventi di protezione civile 01/01/2010
16-09 Attivita di polizia stradale 28/01/2021
99 DA CLASSIFICARE 24/09/2020
99-01 DA CLASSIFICARE E FASCICOLARE 24/09/2020
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